Приложение № 10
к Учетной политике 
МБУ ДО ООЦ Юбилейный

 для целей бухгалтерского учета
Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств по основным фактам хозяйственной жизни:
	№ п/п
	Вид обязательства
	Момент принятия бюджетного обязательства к учету / первичный документ
	Момент принятия денежного обязательства к учету / первичный документ

	1
	Заработная плата, отпускные к перечислению;

НДФЛ с сумм заработной платы;

Удержания из заработной платы
	В первых рабочих числах финансового года в сумме ФОТ по штатному расписанию, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств/Штатное расписание, справка об изменении бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств)
	Ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных расходов на выплату заработной платы, отпускных, НДФЛ с заработной платы и отпускных / Бухгалтерская справка (форма 0504833),

	2
	Страховые взносы, взносы в Фонд социального страхования (ФСС);

Начисления за счет средств ФСС;

НДФЛ с суммы выплат по листу нетрудоспособности
	Ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей / Бухгалтерская справка (форма 0504833)
	При формировании расчетно-платежной ведомости в части оплаты расходов за счет ФСС;

Ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей / Бухгалтерская справка (форма 0504833)

	3
	Договоры гражданско-правового характера (ГПХ);

НДФЛ с  суммы выплат по договорам ГПХ
	Дата подписания договора /Договор
	Ежемесячно в последний день месяца в сумме начисленной оплаты по договору/ Акт выполненных работ, Бухгалтерская справка (форма 0504833)

	4
	Договоры (контракты) оказания услуг, выполнения работ, поставки товаров
	Дата подписания договора (контракта) либо первый рабочий день текущего года / Договор (контракт)
	В день получения первичных документов / Акты выполненных работ, накладные, счета-фактуры и пр.

	5
	Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовой обеспечение выполнения муниципального задания  и содержание имущества
	Дата подписания соглашения (дополнительного соглашения) / Соглашение
	Дата подписания соглашения (дополнительного соглашения) / Соглашение

	6
	Соглашение о предоставлении субсидии на иные цели
	Дата подписания соглашения (дополнительного соглашения) / Соглашение
	Одновременно с кассовым расходом/Платежное поручение

	7
	Расчеты с подотчетными лицами
	Одновременно:           
     - с принятием к учету авансового отчета в размере начисленных обязательств, при оплате «по факту» / Авансовый отчет (форма 0504505);
- с кассовым расходом, при выдаче денежных средств авансом / Платежное поручение, расходный кассовый ордер.
	Одновременно с принятием к учету авансового отчета в размере начисленных обязательств/ Авансовый отчет (форма 0504505);


Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми) назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами) осуществляется в журнале по операциям санкционирования (п. 314 Инструкции N 157н). Аналитический учет операций по счетам санкционирования расходов бюджета ведется в Карточке учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (ф. 0504062)  по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

