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ПОЛОЖЕНИЕ

о платных дополнительных образовательных  услугах 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования оздоровительно-образовательного центра «Юбилейный»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Законом РФ «Об образовании», Законом «О защите прав потребителей», Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования оздоровительно-образовательного центра «Юбилейный».
1.2. Настоящее Положение регулирует порядок предоставления, оформления, учета, контроля и ответственности по оказанию и организации платных дополнительных образовательных услуг.

1.3. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования оздоровительно-образовательного центра «Юбилейный» предоставляет платные дополнительные образовательные услуги с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей населения.
1.4. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с  Правилами оказания платных  образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 г. № 505.
1.5. Дополнительные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счёт средств соответствующего бюджета и осуществляется за счет внебюджетных средств:
-
средств родителей (законных представителей) обучающихся;
-
спонсорских средств;
-
сторонних организаций;

-
частных лиц.

1.6. Дополнительные платные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя.
1.7. Оказание дополнительных платных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» обязан оказывать бесплатно для населения.

1.8. Условия предоставления платных услуг, их стоимость определяются договором на оказание дополнительных образовательных платных услуг между МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» и потребителем услуг. Тарифы на платные услуги определяются распоряжением главы администрации.
1.9. По соглашению сторон в счёт оплаты могут зачисляться предоставленные товары, оказанные услуги, выполнение работы.
1.10. Платная образовательная деятельность МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» не относится к предпринимательской, т.к. получаемый от неё доход реинвестируется на развитие и совершенствование образовательного процесса. 
2. Примерный перечень платных дополнительных услуг.
2.1. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования оздоровительно-образовательный центр «Юбилейный» вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям следующие дополнительные платные услуги:
-
Проведение музыкального вечера в здании административно-бытового комплекса с     программой (дискотеки, клубы по интересам, викторины, театр, концертная деятельность, организация выпускных вечеров для 3-х, 9-х, 11-х классов общеобразовательных школ; организация и проведение праздников, вечеров отдыха, утренников; 

-
организация и проведение профилактических и спортивно-оздоровительных мероприятий; 

-
Прокат лыж;
-
Проведение игры пейнтбол;

-
Прокат аэрохоккея;

-
Прокат бильярдного стола;

-
Проживание в спальном корпусе №2;

-
Проживание в спальном корпусе №1;

-
Проживание в спальном корпусе в здании АБК;

-
Услуги транспорта ПАЗ-32050;

3. Условия предоставления дополнительных образовательных платных услуг.
3.1. Предоставление платных  дополнительных образовательных услуг осуществляется при наличии:

-
программы утвержденной приказом Директора;

-
квалифицированных кадров;

-
помещения, соответствующего нормам СанПин и оборудованного для реализации данной программы.

3.2. Платные дополнительные услуги не могут оказываться взамен и 
в рамках основной деятельности, финансируемой из бюджета МБУ ДО ООЦ «Юбилейный».
3.3. При оказании  дополнительных образовательных платных услуг необходимо:
-
создать условия для проведения  дополнительных образовательных  платных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами (СанПин 2.4.2.576-96);
- Для выполнения работ по оказанию дополнительных платных услуг могут привлекаться как основные сотрудники МБУ ДО ООЦ «Юбилейный», так и специалисты со стороны.

3.4. В случае, если МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» предоставляет возможность 
оказания платных услуг сторонними организациями или физическими лицами, необходимо заключить с ними договор на оказание платных услуг.
3.5. Составить смету расходов на дополнительные платные услуги.

4. Порядок предоставления платных  дополнительных образовательных услуг.
4.1. Директор МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» издает приказ о назначении 
ответственного лица за организацию платных  дополнительных образовательных услуг и определяет круг его обязанностей;
о порядке предоставления и организации  дополнительных образовательных платных услуг на текущий учебный год.
4.2. Ответственный по платным услугам  МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» при 
организации платных  дополнительных образовательных услуг обязан:
-
иметь программы занятий с обучающимися, учебный план, утвержденные директором МБУ ДО ООЦ «Юбилейный»;
-
выделить помещение и необходимые ресурсы под платные дополнительные образовательные услуги;

-
составить расписание оказания платных дополнительных образовательных услуг и утвердить его директором МБУ ДО ООЦ «Юбилейный»;

-
оформить необходимые документы (акты сдачи-приемки, проекты, приказы) по оплате исполнителям платных дополнительных образовательных услуг.
-
подготовить договоры с потребителем и исполнителем;

-
организовать контроль за качеством и результативностью платных дополнительных образовательных услуг. 
Оформить и хранить следующие документы отчетности (в течение 3-х лет):
-
договоры с потребителями, специалистами на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
-
перечень платных дополнительных образовательных услуг и расчет их стоимости;

-
утвержденное расписание (график) оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием помещений и имен работников, кто их оказывает;
-
документы по оплате потребителей за оказанные услуги;

-
книгу «Замечаний и предложений» по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг;
-
организовать комплектование групп платного обучения;

-
организовать заключение с потребителями договоров на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

-
обеспечить потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией (режим работы, перечень платных дополнительных образовательных услуг с указанием их стоимости, условия предоставления и получения этих услуг);

-
составить проект расписания оказания 
платных дополнительных образовательных услуг с указанием помещения и тех работников, кто оказывает услуги, и представить администрации МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» для последующего утверждения;
-
иметь информацию о плате потребителей за услуги;

-
вести учет работы специалистов, осуществляющих оказание платных дополнительных образовательных услуг, подготовить проект сметы, своевременно до 20 числа каждого месяца подавать документы на оплату в бухгалтерию;
-
ежемесячно контролировать качество оказания платных дополнительных образовательных услуг и соблюдения правил охраны труда;

-
представить перечень платных дополнительных образовательных услуг и расчет их стоимости;

-
поддерживать и сверять информацию в банке данных  платных услуг МБУ ДО ООЦ «Юбилейный»;
-
подготовить перечень платных дополнительных образовательных услуг и варианты расценок;

-
организовать прием оплаты за платные дополнительные образовательные услуги по безналичному расчету, согласно с договорами на оказание услуг;
-
вести учёт результатов поступлений от платных  дополнительных образовательных услуг и представлять данную информацию директору МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» по первому требованию;
-
вести анализ спроса и предложений на платные дополнительные образовательные услуги, вести статистику по контингенту обучающихся;

-
рекламировать платные дополнительные образовательные услуги.

4.4. Отраслевая бухгалтерия обязана:

-
совместно с ответственным по платным услугам МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» составить сметы платных  дополнительных образовательных услуг и расчет стоимости часа;
-
вести учёт и отчётность расхода финансовых средств по платным  дополнительным образовательным услугам;
-
представлять данную информацию директору МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» и ответственному по платным услугам МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» по первому требованию;

-
производить окончательный расчет по поступившим суммам (на денежное вознаграждение, на развитие материально-технической базы и пр.);
-
производить окончательный расчёт с физическими лицами, занятыми в сфере оказания платных  дополнительных образовательных услуг 11 числа каждого месяца.
5. Порядок оформления оплаты и учёта платных  дополнительных образовательных услуг.
5.1. Представление платных  дополнительных образовательных услуг оформляется договором с потребителем.
5.2. Цены на получение платной услуги, предоставляемые потребителям за плату, устанавливаются МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» самостоятельно, с учетом существующего законодательства РФ. Прейскурант цен на платные дополнительные образовательные услуги согласовываются с учредителем и  утверждаются отделом цен администрации.
5.3. Оплата за дополнительные образовательные платные услуги производятся как по безналичному, так и за наличный расчет, в сроки, определенные в договоре об оказании платных услуг.

5.4. Расчеты с потребителями за предоставление платных дополнительных образовательных услуг в наличной форме осуществляется с применением квитанции.
5.5. Если расчёт производится в безналичной форме, то потребитель оплачивает счёт-фактуру, выписанную  МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» на внебюджетный счёт.
5.6. Бухгалтерия  МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» ведёт учёт и отчётность по платным  дополнительным образовательным услугам, составляет требуемую отчётность для предоставления её директору МБУ ДО ООЦ «Юбилейный».
5.7. Денежные средства поступают на внебюджетный счёт  МБУ ДО ООЦ «Юбилейный», распределяются по его структурным подразделениям и расходуются, согласно утвержденной директором МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» сметы.

5.8. По соглашению сторон оплата дополнительных образовательных платных услуг может осуществляться за счёт спонсорских средств или иных целевых поступлений безвозмездного характера. 
Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные образовательные платные услуги, или другим лицам ЗАПРЕЩАЕТСЯ.
5.9. МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» вправе снижать цены на получение дополнительных образовательных платных услуг отдельным категориям получателей этих услуг за счёт других внебюджетных источников финансирования.
6. Права и обязанности потребителей дополнительных образовательных платных услуг.
6.1. Потребители, пользующиеся платными дополнительными образовательными  услугами, вправе требовать предоставления услуг надлежащего качества, сведений о наличии лицензии и о расчёте стоимости оказанной услуги.
6.2. Потребители, пользующиеся дополнительными образовательными платными услугами вправе предъявить требования о возмещении убытков, причиненных неисполнением или ненадлежащим исполнением условий договора, а также компенсации за причинение вреда в соответствии с законодательством РФ.
6.3. Претензии и споры, возникшие между потребителем и МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» разрешаются по соглашению сторон или в служебном порядке в соответствии с законодательством РФ.
7. Заключительный раздел.
7.1. Управление образования осуществляет контроль за соблюдением действующего законодательства в части организации дополнительных образовательных платных услуг.
7.2. Управление образования вправе приостановить деятельность МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» по оказанию дополнительных образовательных платных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности МБУ ДО ООЦ «Юбилейный».
7.3. При выявлении случаев оказания дополнительных образовательных платных услуг с ущербом для основной деятельности или взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, Учредитель вправе принять решение об изъятии незаконно полученных сумм в соответствующий бюджет.
7.4. Ответственный по платным услугам МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных образовательных платных услуг, в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.5. В случае нарушения условий настоящего положения, директор МБУ ДО ООЦ «Юбилейный» вправе приостановить или запретить оказание дополнительных образовательных платных услуг.
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